462/2000 Sb.
NARIZENI VLADY
ze dne 22. listopadu 2000

k provedeni § 27 odst. 8 a § 28 odst. 5 zdkona &. 240/2000 Sb. , o krizovém Ffizeni a o zméné
nékterych zakonu (krizovy zakon)

Zména: 36/2003 Sb.

Vlada nafizuje podle § 40 odst. 1 zakona ¢. 240/2000 Sb. , o krizovém fizeni a o zméné
nékterych zakond (krizovy zakon), k provedeni § 27 odst. 8 a § 28 odst. 5 tohoto zakona

Oznadovani, evidence, manipulace a ukladdani pisemnosti a jinych materidld obsahujicich zvlastni
skutec¢nosti a postup pfi urcovani osob ke styku se zvlastnimi skuteénostmi

§ 1
Podrobnosti o oznadovani pisemnosti a jinych materiald obsahujicich zvlastni skuteénosti

(1) zvlastnimi skutec¢nostmi jsou informace v oblasti krizového tizeni, které by v pripadé
zneuziti mohly vést k ohroZeni Zivota, zdravi, majetku, Zivotniho prost¥edi nebo podnikatelského
z4djmu pravnické osoby, nebo fyzické osoby vykonadvajici podnikatelskou ¢innost podle zvlastnich
pravnich predpisa 1) (dadle jen "podnikajici fyzickd osoba").

(2) OznacCeni krizovych pléant, ostatnich 1listin, nosnych médii a Jjinych materidlu
obsahujicich zvlastni skutecnosti la) (daéle jen "pisemnosti"), které se oznacuji podle zvlastniho
pravniho ptredpisu, 2) se uvaddi na predni strané prvniho listu v pravé horni c¢asti, na popisném
Stitku nebo obalu.

(3) Je-1i pisemnost urcCena k dorucleni adresdtovi mimo objekt orgédnu krizového ftizeni nebo
je prendSena mimo budovu z jiného vaZného divodu (dale jen "pfeprava"), oznacuje se také v pravé
horni c¢asti obalky.

§ 2
Stanoveni reZimu evidence pisemnosti

(1) Samostatny Jjednaci protokol 3) pro evidenci pisemnosti vede pracovisté krizového
tizeni; 4) neni-1i z¥izeno, vede tento protokol jiné pracovisté, které urc¢i vedouci prisludného
organu krizového ¥izeni, statutdrni zastupce pravnické osoby nebo podnikajici fyzicka osoba (dale
jen "povérené pracovisté").

(2) Pisemnosti se pfi prfijmu pové¥enou osobou nebo osobou urcenou k tomuto prevzeti
(podatelna) neoteviraji a predadvaji se nejkrat$i cestou adresdtovi. Adresat ptredlozi pisemnosti
po jejich otevfeni pracovidti krizového ¥izeni nebo povéfenému pracovidti k doplnéni udaja v
samostatném jednacim protokolu.

§ 3
Stanoveni reZimu manipulace s pisemnosti

(1) Opis, kopii nebo vypis z pisemnosti lze poridit jen se souhlasem vedouciho pracovisté
krizového fizeni nebo povéreného pracovisté.

(2) Na pisemnost, ze které se vyhotovuje opis, kopie nebo vypis, se vyznac¢i datum a davod
vyhotoveni, pocet vytiskd a Jjejich rozdélovnik, Jjméno, prijmeni a podpis osoby, kterd vydala
souhlas podle odstavce 1, a dale jméno, prijmeni a podpis osoby, kterd opis, kopii nebo vypis
vyhotovila.

(3) Vadné nebo nadpoletné vytisky pisemnosti se pfedaji osobé& opravnéné seznamovat se s
pisemnostmi (§ 5), kterd neprodlené zabezpeci jejich zniceni. 5)

(4) Pisemnosti wurc¢ené k prepravé vybavuje pracovisté krizového fizeni nebo povérené
pracovisté; k odesléani Jje predidva povérené osobé& nebo osobé urcené k tomuto prevzeti (podatelna)
proti podpisu.

(5) Preprava pisemnosti se provadi
a) kuryrni sluzbou,



b) technickymi prosttedky,
c) drzitelem posStovni licence, nebo
d) osobou urcenou ke styku se zvlastnimi skutecnostmi.

(6) Pisemnosti se pfrepravuji zplUsobem stanovenym zvladtnim pravnim pfedpisem. 6)

(7) Vedouci pracovisté krizového fizeni nebo povéreného pracovisté pisemné oznami
vedoucimu organu krizového tizeni neopravnénou manipulaci s pisemnostmi ihned, Jjakmile se o ni
dozvi; =zaroven zajisti objektivni zjisténi vsSech okolnosti této neopravnéné manipulace, =zejména
rozsah nastalych ¢i hrozicich nédsledkll. Po provedeni ukont pfijme bez zbyteéného odkladu opatfeni
k zamezeni nebo zmirnéni nasledkd neopravnéné manipulace s pisemnostmi.

S 4
Stanoveni reZimu ukladani pisemnosti

(1) Pisemnosti se v prubéhu zpracovani a po jejich vy¥izeni ukladaji zplsobem stanovenym

zvladstnim pravnim predpisem 7) pro ukléddédni pisemnosti obsahujicich utajované skuteénosti stupné

utajeni "Vyhrazené".

(2) Vyrazovani, archivovani a skartace pisemnosti se provadi podle zvlastnich pravnich

predpista. 8)
§ 5
Postup pfi urdovani osob ke styku se zvlastnimi skuteénostmi

(1) Urceni ke styku se zvla3tnimi skutecnostmi provadi vedouci orgéanu krizového ftizeni
schvalenim zvlastniho seznamu, 9) ve kterém se zaznamendva rozsah opravnéni pracovnikli organu
krizového +tizeni, zaméstnancu pravnickych osob nebo =zamé&stnancl podnikajicich fyzickych osob
opravnénych seznamovat se se zvlastnimi skuteé&nostmi. Vzor zvlastniho seznamu je uveden v priloze
¢. 1.

(2) O urceni ke styku se zvlastnimi skutecnostmi se zpracovava pisemny zaznam, ktery se
uklddd na pracovisti krizového tfizeni nebo na povéreném pracovisti. Vzor pisemného =zaznamu Jje
uveden v priloze ¢. 2.

(3) Urcéeny pracovnik se pfi Jjednédni k =zabezpeleni Ukolld krizového ¥izeni prokazuje
zmocnénim, které se vydava na dobu 2 let. Zmocnéni se nevyzaduje u vedouciho organu krizového
fizeni a osob urcenych ke styku s utajovanymi skutec¢nostmi. 10) Vzor zmocnéni je uveden v priloze

¢. 3.

(4) Pri ukonceni urceni ke styku se zvlastnimi skutecénostmi pracovnika se provede =zaznam
ve sloupcich 6 a 7 zvléStniho seznamu podle odstavce 1.

Obsah ¢innosti a slozZeni bezpecnostni rady a krizového Stdbu kraje a obce urcené hasiéskym
zachrannym sborem kraje

S 6
Obsah &innosti bezpeénostni rady kraje

(1) Bezpecnostni rada kraje projednava
a) stav ptripravenosti kraje na feSeni krizovych situaci,

b) krizovy pléan kraje,
c) havarijni plan kraje,
d) vnéjsi havarijni pléany, je-1li jejich zpracovatelem kraj,

e) navrh koncepce ochrany obyvatelstva na uzemi kraje a Jjejil rozpracovani do plant pro Jjednotliva
ochrannéd opatfeni,

f) zpradvu o stavu monitorovacich, informac¢nich a spojovacich systémd na uzemi kraje a navrhy
rozvoje téchto systému,

g) financéni zabezpecdeni pripravy a freSeni mimotradnych uddlosti a krizovych situaci na tUzemi kraje



vCetné informace o ndhraddch za omezeni vlastnického nebo uZivaciho préava a poskytnuti pomoci a
ndhrady Skody vzniklé v souvislosti se zachrannymi a likvidac¢nimi pracemi nebo cvic¢enim ptri
zédsahu integrovaného z&chranného systému,

h) né&vrhy dohod o spolupraci p¥i fedeni krizovych situaci s jinymi kraji a p¥i poskytovani pomoci
s Gzemnimi celky sousedniho stéatu,

i) zavéry z kontrol provadénych v ramci provérovani krizové pripravenosti kraje,

j) dokumenty souvisejici s krizovou pripravenosti kraje a ¢innosti integrovaného =zachranného
systému v kraji,

k) zavérecnou zpravu o hodnoceni krizové situace a ptijatych opatfenich a navrhuje zplUsob
odstranéni nedostatku a

1) zpusob sezndmeni obci, pravnickych a fyzickych osob s charakterem ohroZeni na Uzemi kraje a s
krizovymi opat¥enimi.

(2) Bezpecnostni rada kraje posuzuje vzdy
a) mozna rizika wvzniku krizové situace v kraji,

b) dokumentaci obci, kterym hasicésky zachranny sbor kraje uloZil povinnost rozpracovat vybrané
ukoly krizového pléanu kraje 10a) (dale jen "urcené obce"), a

c) roc¢ni zpravy o c¢innosti a pfripravenosti slozek integrovaného zachranného systému 11) v kraji a
v ptripadé potfeby navrhuje posileni téchto slozZek.

s 7
SlozZeni bezpecénostni rady kraje

Bezpecénostni rada kraje méd nejvice 10 ¢lentd a hejtman jejimi ¢leny Jjmenuje vzdy
a) zastupce hejtmana,

b) feditele krajského utradu,
c) prisludnika Policie Ceské republiky ur&eného policejnim prezidentem,
d) treditele hasic¢ského zachranného sboru kraje,

e) ptrisludnika Armady Ceské republiky urc&eného nacelnikem Generdlniho &tadbu Armady Ceské
republiky,

f) feditele tUzemné prislusného Uzemniho stfediska zdravotnické zachranné sluzby, a

g) zaméstnance kraje zarazeného do krajského Uradu, jehoz zaroven jmenuje tajemnikem bezpecnostni
rady kraje.

s 8
Obsah ¢innosti bezpeénostni rady urcené obce
Bezpecnostni rada urcené obce projednava
a) zajidténi pripravenosti spravniho obvodu urcené obce na krizové situace vcetné néavrht
opatfeni,

b) rozpracovani ukoll krizového pléanu kraje, uloZenych hasic¢skym zachrannym sborem kraje,

c) rocni zpravu o stavu prostfedkl pro varovadni osob ve spravnim obvodu urcené obce a zpusob
zajisténi nadhradniho varovani,

d) pléan evakuace osob z ohroZeného tUzemi spravniho obvodu urcené obce,

e) zpradvu o ¢&innosti a pripravenosti sloZek integrovaného zachranného systému umisténych ve
spravnim obvodu urcené obce,

f) nadvrh objemu finan&nich prostfedkd v rozpodtu urcené obce, vyclenénych k zajisdténi pfipravy na
krizové situace ve spravnim obvodu urcené obce,

g) informaci o financovani krizovych opatfeni ve spravnim obvodu urcené obce pfri wvyhlaSeném
krizovém stavu v uplynulém rozpocltovém roce,



h) =zpusob sezndmeni pravnickych a fyzickych osob s charakterem mozZného ohroZeni ve spravnim
obvodu urcené obce, s pripravenymi krizovymi opatfenimi a se zpusobem jejich provedeni,

i) zpusob shromazdovani nezbytnych udajd o osobach, které v dobé krizového stavu pfechodné zméni
pobyt,

j) zpravu o hodnoceni krizové situace a prijatych opattenich,
k) vnéjsi havarijni plén a
1) podminky nouzového preziti obyvatelstva.
§ 9
SlozZeni bezpeénostni rady uréené obce
Bezpelnostni rada urcené obce m& nejvice 8 <&lenll a starosta urcené obce jejimi dcleny
jmenuje vzdy
a) mistostarostu,

b) tajemnika obecniho utadu, je-1i tato funkce z¥izena,

c) ptrisludnika Policie Ceské republiky ur&eného policejnim prezidentem nebo jim urcenym sluZebnim
funkcionatem,

d) prisludnika hasic¢ského zachranného sboru kraje urceného reditelem hasi¢ského zachranného sboru
kraje nebo jim urcenym sluZebnim funkcionéfem,

e) velitele sboru dobrovolnych hasic&l urcené obce, Jje-1li tento sbor z¥izen, a
f) zaméstnance urcené obce, jehoZ zaroven jmenuje tajemnikem bezpeclnostni rady urcené obce.

§ 10

zrusen

S 11

zrusen

§ 12

Obsah ¢innosti krizového Stabu kraje a urcené obce
(1) Krizovy Stéb kraje svolava hejtman a krizovy Stdb urcené obce svolava starosta v

pripadé, zZe
a) Jje vyhlasen krizovy stav pro celé uzemil stdtu nebo pro jeho Cast patt¥ici do plsobnosti organu
krizového rizeni,

b) je vyhlaSen stav nebezpeli pro celé uzemi pat¥ici do pusobnosti organu krizového ¥izeni nebo
pro jeho c&éast,

c) jej pouzije ke koordinaci zachrannych a likvidacénich praci,

d) je k tomu vyzvan Ministerstvem vnitra p¥i ustfedni koordinaci zachrannych a likvidacénich
praci, 12 ) nebo

e) jde o ukol provadény pri cviceni.

(2) Krizovy 8tédb kraje nebo urcené obce je svoladvan operativné, zejména k projednéani
zdsadnich zalezitosti tykajicich se feSeni krizové situace a prijeti krizovych opatfeni spojenych
s nezbytnym omezenim zdkladnich prév a svobod.

(3) Krizovy $tédb kraje posuzuje primé&fenost krizovych opattfeni prijatych v urcenych obcich
a navrhuje Jjejich pozastaveni, zménu nebo zruSeni. V ptripadé zavaZnych nedostatkd v dobé
krizového stavu doporuduje prevedeni plnéni tkoll starosty na zmocnénce.

(4) Stalé pracovni skupina krizového 3tdbu (§ 13 odst. 2), kterd p¥i feSeni krizové
situace nebo pt¥i koordinaci zachrannych a likvidacénich praci 12) jednd neptetrzité,
a) analyzuje vyvoj krizové situace nebo mimoradné uddlosti a dokumentuje postup resSeni,



b) podava vedoucimu krizového $tdbu navrh na zpusob feS$eni, postup p¥i ochrané obyvatelstva a na
vyhléseni, zménu nebo odvolani krizového stavu; vyuzivad ptri tom zejména havarijni plén, wvnéjsi
havarijni plany a krizovy plan,

c) soustteduje informace o stavu sil a prostfedkd, vede celkovy prehled jejich nasazeni a
rozpracovava navrhy jejich vyuziti,

d) organizuje spojeni s krizovymi &tdby urcenych obci, kraju a krizovym Stédbem Ministerstva
vnitra,

e) zabezpecuje informovani vefejnosti o prijatych opatfenich a postupu feSeni krizové situace
nebo mimotradné udalosti,

f) pripravuje technickou a informac¢ni podporu nasazenym silam a prostredklm, vede evidenci
finan¢nich vydaja a ndkladd na opatfeni p¥i krizové situaci nebo mimoradné udélosti,

g) organizuje ochranu obyvatel postiZeného uzemi vcéetné =zajisténi =zasobovadni a humanitérni
pomoci, a

h) zabezpecuje ukladdédni a vyuzivani pracovni povinnosti, pracovni vypomoci a povinnosti
poskytovat vécné prostredky.

§ 13
Slozeni krizového Stabu kraje a urcené obce

(1) Cleny krizového stdbu kraje nebo obce jsou a) &lenové prisludné bezpednostni rady, b)
¢lenové stdlé pracovni skupiny krizového Stébu.

(2) Cleny st&lé pracovni skupiny krizového Stébu jsou
a) tajemnik krizového Stabu,

b) pracovnici krajského uradu nebo obecniho Gfadu urcené obce a

c) zastupci sloZek integrovaného zachranného systému 11) a odbornici s ohledem na druh feSené
mimor¥addné uddlosti nebo krizové situace.

(3) Vedouci krizového &tébu rozhodne podle druhu krizové situace nebo mimo¥adné udéalosti o
uvedeni pracovni skupiny nebo Jjeji casti do pohotovosti a o povolani osob uvedenych v odstavci 2
pism. b) a c).
S 14
Spole¢né ustanoveni

(1) Tajemnikem krizového Stabu je tajemnik prislusSné bezpecnostni rady.

(2) Pokud starosta obce =z¥idi k fteSeni krizové situace krizovy Stédb obce, 12a) plati
priméfené § 12 a 13.

(3) Vzor jednaciho tadu bezpecCnostni rady je uveden v priloze &. 4.
NalezZitosti a zpuUsob zpracovani krizového planu a planu krizové p¥ipravenosti
§ 15
Nalezitosti krizového planu

(1) Krizovy plén se sklada ze zakladni ¢asti a prilohové c&asti.

(2) zZakladni cast obsahuje
a) vymezeni pusobnosti, odpovédnosti a wUkoll spréavnich ufadad a jinych statnich orgdnu a organu
samospravy, Jjimz =zakon ukladdd povinnost zpracovat krizovy plan 13) (dadle Jjen "zpracovatel
krizového planu") s ohledem na charakteristiku tzemi,
b) charakteristiku organizace krizového trizeni,
c) wvycet a hodnoceni moZnych krizovych rizik, Jjejich dopad na uzemi a <dinnost organa a

organizac¢nich sloZek statu, jejich organizacnich celkll, pravnickych nebo podnikajicich fyzickych
osob podilejicich se na zajisténi krizovych opatfeni v ramci krizového pléanovani (dale Jjen



"subjekt krizového plénovani"), a
d) dalsi podklady a zésady potfebné pro pouzivani prilohové ¢asti krizového pléanu.
(3) Prilohovou C&st krizového pléanu tvotri dokumenty nezbytné ke zvladnuti krizové situace,
zejména
a) ptehled sil a prostfedku vcetné jejich podtu a vyuzitelnosti,

b) katalog krizovych opatt¥eni, obsahujici zédsady a postup realizace krizovych opatteni,

c) typové plany, kterymi uGst¥edni spravni uf¥ad podle své plUsobnosti stanovi pro jednotlivé druhy
krizovych situaci doporucené typové postupy, zasady a opatfeni pro jejich reseni,

d) povodiiové a havarijni pléany zpracované podle zvlasStnich pravnich pfredpist 14) a dals8i operadni
pléany, které pro konkrétni druh krizové situace na daném Uzemi stanovi postupy, zasady, opatfeni,
sily a prostfedky pro jeji feSeni, plény Jjejich nasazeni a zabezpeceni,

e) pléan nezbytnych dodavek zpracovany podle zvladdtniho pravniho pfedpisu, 15)

f) plan hospodafské mobilizace zpracovany podle zvlastniho préavniho pfedpisu, 16)

g) plén akceschopnosti zpracovatele krizového plénu, ktery stanovi postupy a terminy zabezpeleni
pripravenosti k plnéni Gkold pfi krizovych situacich a opatfeni k zajisténi vlastni ochrany pred

nasledky krizovych situaci, a

h) pléany spojeni, materidlné technického a zdravotnického zabezpecCeni a topografické mapy s
vyznaCenymi riziky a ¥eSenim ohroZeni.

(4) Rozpracovani krizového planu kraje obecnim Gfadem urcené obce se ¢leni podle odstavce
1, pric¢emz v prilohové c¢asti obsahuje dokumenty urcené hasic¢skym zachrannym sborem kraje.

§ 16
Zpisob zpracovani krizového planu kraje
Hasic¢sky zachranny sbor kraje ptred zpracovanim krizového planu kraje a obecni urad urcené
obce pred rozpracovanim krizového planu kraje projednaji v Uzemné prislusné bezpecnostni radé
a) zaméreni a rozsah krizového plénu kraje,

b) urceni osoby odpovédné za koordinaci zpracovani krizového planu kraje,

c) rozdéleni odpovédnosti za zpracovani dilcéich ¢asti krizového planu kraje nebo jeho
rozpracovani mezi ¢leny bezpecnostni rady a harmonogram jeho zpracovani,

d) rozsah spolupréace s dalsSimi subjekty, které se na zpracovani krizového planu kraje podileji,

e) termin projednani krizového planu kraje nebo rozpracovani krizového planu kraje na podminky
urcené obce v bezpeclnostni radég,

f) pravidla manipulace s krizovym planem kraje p¥i jeho zpracovani a

g) terminy prubéZnych kontrol a termin zpracovani krizového pléanu kraje nebo rozpracovani
krizového planu kraje na podminky urcené obce.

S 17
Nalezitosti planu krizové pfipravenosti
(1) Plan krizové pripravenosti se skladd ze zakladni c¢asti a prilohové c&asti.
(2) Zakladni cast obsahuje
a) vymezeni predmétu podnikani pravnické nebo podnikajici fyzické osoby a ukoll a opattreni, které
byly davodem zpracovani pléanu krizové p¥ipravenosti,

b) charakteristiku organizace krizového f¥izeni a havarijni p¥ipravenosti,

c) vycCet a analyzu krizovych ohrozeni, jejich mozny dopad na c¢innost pravnické nebo podnikajici
fyzické osoby, a

d) zésady pro pouzivani planu krizové pripravenosti.



(3) Prilohovou ¢éast tvotri dokumenty nezbytné k zvladnuti krizové situace, zejména
a) vypis z krizového pléanu ptrislu$ného organu krizového tizeni s uvedenim pozadavku zpracovatele
krizového planu na ucast pravnickych nebo podnikajicich fyzickych osob pfi zabezpeceni krizovych
opatfeni,

b) pléan akceschopnosti pravnické nebo podnikajici fyzické osoby pro =zajisténi pohotovosti,
pripravenosti k plnéni krizovych opatfeni a ochrany ptred u¢inky krizovych situaci,

c) pléan krizovych opatfeni k F¥eSeni krizovych stavl v ramci pusobnosti pravnické nebo podnikajici
fyzické osoby,

d) wvnit¥ni havarijni plan, pokud ho pravnickd nebo podnikajici fyzickd osoba zpracovava podle
zvlastnich pravnich ptedpist, 1l6a)

e) plan opattreni hospodd¥ské mobilizace u stanovenych subjektl hospodadfské mobilizace, 17)
f) pléany spojeni, topografické mapy s vyznacenymi riziky a YeSenim krizovych situaci,

g) prehled uzavfenych smluv a dal$ich dokumentd mezi pravnickou nebo podnikajici fyzickou osobou
a prislusnym organem krizového fizeni nebo zpracovatelem krizového planu a

h) dalsi dokumentace potfebnd pro FfeSeni krizovych stavi, zejména statuty a jednaci Frady, vzory
hladseni, ptedpisy, dohody o spolupraci.

s 18
Zpusob zpracovani planu krizové pfipravenosti
Pravnicka osoba nebo podnikajici fyzickd& osoba ptri pripravé planu krizové pripravenosti
projednéd s prisludnym zpracovatelem krizového planu

a) zaméfeni a rozsah pléanu krizové ptripravenosti zpracovavaného ve své pusobnosti,

b) podil a rozsah spolupréace s dalsSimi subjekty krizového plénovani na zpracovani planu krizové
ptipravenosti a zpusob jejiho zajisténi,

c) terminy pro prubéZnou kontrolu praci, zavérelny termin zpracovani planu krizové pripravenosti,
a

d) zpusob manipulace s pléanem krizové pripravenosti v dobé jeho zpracovani.
§ 19
Spole¢né ustanoveni

(1) Krizovy plédn a plan krizové pripravenosti se zpracuji nejdéle do 4 let po nabyti
u¢innosti tohoto narizeni.

(2) Souhrnna aktualizace krizového planu a planu krizové pfripravenosti se provadi v
t¥iletych cyklech od jejich schvéaleni.

§ 20
U&innost
Toto nafizeni nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2001.
Predseda vlady:
Ing. Zeman V. r.
Ministr vnitra:
Mgr. Gross v. r.
Pril.1
(nézev organu krizového Fizeni)
C. J.:

Vytisk jediny
Polet listh:



Schvaluji:

ZVLASTNI SEZNAM
pracovnikl
(zamé&stnancu)

(ndzev organu krizového fizeni, préavnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby)

urcenych ke styku se zvlastnimi skutecnostmi
v oblasti krizového tizeni

e an et +
| Zadznam o provedeni zmén

fomm - fomm fomm fomm +
|pof. ¢islo|datum zmény|c¢islo jednaci|podpis x) |
| zmény | | | |
e tomm - o Fomm - +
| | | | I
fomm - fomm fomm e fomm +

R it - +
| Pot. |Zastadvana funkce |Rozsah opravnéni seznamovat se|
|¢is. | (pracovni zartrazeni) |se zvlastnimi skutecnostmi |
R ittt e T e e e +
|1 2 | 3 |
o e +
| | | |
R ettt e e T e e B it +

o fom e fom e R +
|Jméno a prijmeni |Uréeni ke styku|Davod |C.3. z&znamu]
|urc¢eného pracovnika| |ukon&eni urceni|o urceni

e fo———— fomm fmm e o +
| | od | do | | |
o Fom——— fomm o o +
| 4 | 5 | 6 | 7 | 8

e R fomm fmm o +
| | | | | |
o Fom——— fomm o o +

x) uvadi se podpis pracovnika, ktery zménu provedl.
P¥il.2

(ndzev orgéanu krizového fizeni)
C. F.:

ZAZNAM
o urceni ke styku se zvlastnimi skutecnostmi
v oblasti krizového frizeni
V souladu se zadkonem ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni
a o zméné nékterych zakonu (krizovy zakon) a ve smyslu natizeni
vlady &. .../2000 Sb. byl (byla)

(titul, jméno a prijmeni) (rodné ¢islo)



(funkce - pracovni zafazeni)

urcéen
v oblasti krizového

v rozsahu:

(urc¢ena ke styku se zvlastnimi skutecénostmi

tizeni

(specifikace rozsahu opravnéni seznamovat se se zvlastnimi

skuteénostmi v souladu se sloupcem C.

3 zvlastniho seznamu)

Uréeny pracovnik prohlasuje, Ze byl sezndmen se zasadami
ochrany zvlastnich skutecnosti v oblasti krizového fizeni, poucen
o povinnostech wvyplyvajicich z urceni a s nasledky Jjejich
porusSeni.

Vo dne .......... 0.,

(

Seznameni provedl:

(funkce, titul, jméno a prijmeni)

predni strana

| (ndzev organu krizového fizeni)
|Evidenéni ¢islo: 0000

|

| ZMOCNENT

| "Z S"

| (titul, Jméno a ptrijmeni)

(organizac¢ni celek)

|platné jen se sluzebnim prukazem,
|prikazem zamé&stnance nebo
|obcanskym prukazem

podpis urcéeného pracovnika)

(podpis)
Pril.3
zadni strana

| | Jmenovany pracovnik je opravnén
| | se seznamovat se zvlastnimi
| Iskute¢nostmi v rozsahu:

(uvést rozsah opravnéni dle sloupce
¢. 3 zvlastniho seznamu)

(razitko a podpis vedouciho
orgadnu krizového tizeni)



Cléanek 1
Uvodni ustanoveni
kraje, okresu, obce - véetné celku
1. BezpecCnostnl rada: ...ttt (ddle jen

ndzev uradu

"bezpecnostni rada") byla zfrizena natrizenim ¢islo .......... ze
dne ......... 00

2. Jednani bezpecnostni rady je vetejné, pokud jeji predseda nerozhodne jinak; Jednani se
tidi jednacim radem.

3. Informace z jednani bezpecnostni rady se pro vefejnost a sdélovaci prostfedky poskytuji
v rozsahu schvadleném predsedou bezpeclnostni rady.

Cléanek 2
Jednani bezpeénostni rady

1. Jednédni Dbezpecénostni rady svoldva a tidi predseda bezpelnostni rady, v Jjeho
nepritomnosti jim povéfeny ¢len bezpecnostni rady.

2. Bezpecnostni rada je svolavéna podle pracovniho plénu na kalenddfni rok (dale Jjen
"pracovni plan") nebo na zdkladé oduvodnéné pisemné Zzadosti ¢lena bezpelnostni rady.

3. Pravidelné jednani bezpecnosti rady se uskutecriuje alespon dvakrat v roce. Toto jednani
probihd zpravidla na zdkladé pisemnych podkladovych materidlu.

4. Clenové bezpeénostni rady se udastni v8ech jedndni; pouze ve vyjime&nych pfipadech a po
souhlasu predsedy bezpecnostni rady mohou byt zastoupeni povérenym pracovnikem svého uradu.

5. Predseda bezpecénostni rady miZe na jedndni bezpelnostni rady pfizvat zastupce spravnich
utradt pusobicich na teritoriu, organizaci, obcanskych sdruZeni, odborniky z hlediska projednavané
problematiky, pfipadné dalsi osoby.

6. Z jednéni bezpecnostni rady je porizovan zvukovy zaznam a zapis.

Cléanek 3
Pracovni plan

1. Pracovni plan zpracovava tajemnik bezpecénostni rady podle
- prioritnich Ukoll kraje (okresu, obce) na ptrislus$ny rok,

- Ukoll stanovenych pravnimi pfedpisy,
- aktudlnich priorit bezpecénostni situace,
- pokynu hejtmana (pfednosty okresniho Gfadu nebo starosty obce),
- podnétl od &lenu bezpelnostni rady, ¢lenud rady nebo zastupitelstva.

2. Pracovni plan projednava bezpecnostni rada a schvaluje jeji predseda.

Cléanek 4
Pisemné podkladové materiadly pro pravidelné jednani bezpeénostni rady

1. Pisemné podkladové materidly pro pravidelné Jednani Dbezpecnostni rady (dadle Jen
"podklady") zpracovavaji podle pracovniho plénu ¢lenové bezpecnosti rady nebo osoby vyzvané
predsedou bezpeénostni rady.

2. Podklady musi byt vécné, strucné a v souladu s pravnimi pfedpisy. Pokud navrhuji novy
zpusob FfeSeni problematiky, musi zahrnovat téZ zejména jeho organizacni, persondlni, financ¢ni a
materidlné technické dopady. Navrhovand opatfeni musi byt pfedem projedndna se subjekty, Jjichz se

dotykaji. JestliZe se nedocili Jednotného stanoviska, Jje nutné k podkladiam pt¥ilozit vSechna
rozpornd stanoviska s odt@vodnénim nezbytnosti navrhovaného reSeni.



3. Navazuje-1li predpokléddany materidl na predchézejici zavéry bezpecnostni rady, obsahuje
zpravidla vyhodnoceni plnéni Gkollt, a déale musi obsahovat navrh na doplnéni nebo zménu
predmétnych zavért.

4. Podklady se predklédaji v odpovidajicim poctu vytiskd (podle pocltu ¢lenu) nejpozdéji do
14 dntd ptred planovanym jednanim bezpecnostni rady tajemnikovi bezpecnostni rady. Podklady jsou
preddvany s pruvodnim dopisem, v némZ Jje moZno doporucit 1 p¥izvani dalsich ucastnika jednéni.
Prvni dva vytisky musi byt vlastnorucné podepsany predkladatelem.

5. JestliZe je bezpecnostni rada svolavadna k YeSeni naléhavych Ukoll a hrozi-1i nebezpeci
z prodleni, mohou byt podklady ptredkladadny pfrimo na Jednadni nebo Jsou vysloveny ustné
predkladatelem.

6. Pozvanka na Jjedndni bezpecCnostni rady konané podle pracovniho plénu se zasild spolu s
programem a predlozenymi podklady vSech <¢lent bezpecnostni rady nejpozdéji do 10 dnl ptred
vlastnim jedndnim. Pf¥izvanym ucastnikim se =zasilaji podklady pouze k tém bodim jednédni, k nimZ

jsou prizvani.

7. Program muZe byt ménén ¢i doplnén predsedou bezpecnostni rady o projednadni neodkladnych
zdlezitosti a uUstnich informaci.

Clanek 5
Zapis z jednani bezpeénostni rady
1. Zépis z jednani bezpecnostni rady vyhotovuje tajemnik bezpecnostni rady.

2. Zapis z jednéani bezpecCnostni rady obsahuje
a) datum, ¢as a misto zah&jeni jednéani,

b) program jednani,

c) zéznam o Gc¢asti na jednéani (prezencéni listina),

d) struény zaznam prednesenych ustnich informaci, navrht a doporuceni,

e) strucny zaznam z diskuse k projedndvanym bodim programu,

f) zplsob vyuZiti nebo vypofadéni pfipominek,

g) zavéry k projednadvanym bodim programu - stanoviska ¢lent bezpecdnostni rady,
h) pripadnd nesouhlasnd stanoviska v doslovném znéni,

i) ¢as ukonc¢eni jednéni,

j) podpisy ptredsedy bezpelnostni rady a jejiho tajemnika.

3. Soucésti zéapisu Jjsou podklady. Pokud predkladatelé uGstnich informaci, navrhid a
doporuc¢eni disponuji pisemnymi podklady k tomuto jedndni, tyto se rovnéz prikladaji k zéapisu.

Clanek 6
Zabezpeceni jednani bezpeé&nostni rady
1. Pr¥ipravu a zabezpeceni prubéhu jedndni Dbezpecénostni rady zajistuje tajemnik
bezpecnostni rady, ktery
a) sestavuje navrh programu jednani bezpecnostni rady,

b) odpovida za vcasné rozeslani podkladu Gc¢astnikum jednéani,

c) odpovida za zpracovani zapisu z kaZdého jednédni bezpelnostni rady a za vcasné doruleni zavéru
z jedndni vSem ¢lenlm bezpecnostni rad,

d) =zabezpeluje evidenci wuloZenych ukolt, =zajistuje kontrolu Jjejich splnéni; o stavu plnéni
uloZenych kol pravidelné informuje pfedsedu bezpecnostni rady,

e) zabezpeluje podle pokynid predsedy bezpecénostni rady zpracovavani informaci pro vefejnost a
sdélovaci prostfedky o projedndvanych otdzkdch a zavérech ptrijatych bezpeénostni radou,

f) zabezpeduje vedeni evidence zapisu a zvukovych zdznami z jedndni bezpecnostni rady,



g) navrhuje u dokumentd vzniklych v Dbezpecnostni radé stupenl utajeni, oznaceni dokumentl
obsahujicich zvlastni skutecnosti,

h) zajidtuje dodrZovani ochrany utajovanych skuteCnosti a rezimu evidence, manipulace a ukladani
dokumentl obsahujicich zvlastni skutecnosti.

2. Pisemnosti souvisejici s jednanim bezpecénostni rady véetné zvukovych zadznaml se eviduji
samostatné a uklédaji oddélené od ostatnich pisemnosti utadu.

Cléanek 7
Zavéreéné ustanoveni

Tento jednaci ta&d nabyvé Gc¢innosti dnem ...............

1) Napriklad zivnostensky zadkon , obchodni z&konik

la) § 2 pism. d) zédkona &. 240/2000 Sb. , o krizovém fizeni a o zméné nékterych zdkonu (krizovy zakon).

2) § 27 odst. 1 zakona ¢&. 240/2000 Sb.

3) § 27 odst. 3 zakona &. 240/2000 Sb.

4) § 2 pism. b) zakona &. 240/2000 Sb.

5) § 26 odst. 5 vyhlasky ¢&. 244/1998 Sb. , o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o postupech
pfi tvorbé, evidenci, prenaSeni, ptrepravé, =zapujcovani, ukladdani a Jjiné manipulaci a skartaci utajovanych
pisemnosti, ve znéni vyhlasky &. 338/1999 Sb.

6) § 17 wvyhlasky ¢&. 244/1998 Sb. pro prepravu pisemnosti obsahujicich utajované skutecnosti stupné utajeni
"Vyhrazené"

7) § 23 vyhlasky ¢. 244/1998 Sb. , ve znéni vyhlasky ¢. 338/1999 Sb.

8) Vyhlaska ¢. 117/1974 Sb. , kterou se stanovi kritéria na posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti
skartaéniho ¥izeni. § 26 vyhlasky ¢. 244/1988 Sb.

9) § 27 odst. 4 zakona &. 240/2000 Sb.

10) § 43 zakona ¢. 148/1998 Sb. , o ochrané utajovanych skutecnosti a o zmé&né nékterych zakonl, ve znéni zakona
&. 18/2000 Sb.

10a) § 15 odst. 4 pism. a) zakona ¢. 240/2000 Sb. , ve zné&ni zakona &. 320/2002 Sb.

11) § 4 zakona ¢. 239/2000 Sb. , o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakonl, ve znéni zakona
¢. 320/2000 Sb.

12) § 7 odst. 3, § 11 pism. ¢) a § 13 pism. a) zdkona &. 239/2000 Sb. Sb., ve znéni zakona ¢&. 320/2002 Sb.
12a) § 23 odst. 2 zakona &. 240/2000 Sb.

13) § 9 odst. 1 pism. b) , § 13 odst. 2 , § 15 odst. 2 pism. b) a § 28 odst. 2 zakona &. 240/2000 Sb. , ve
znéni zakona &. 320/2002 Sb.

14) Naptiklad vodni zédkon a energeticky zakon

15) § 2 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 241/2000 Sb ., o hospoddfskych opatfenich pro krizové stavy a o zméné
nékterych souvisejicich zékonu.

16) § 2 odst. 1 pism. e) zakona &. 241/2000 Sb.

16a) Napfiklad wvyhlaska ¢&. 8/2000 Sb. , kterou se stanovi zasady hodnoceni rizik zavazZné havarie, rozsah a
zpusob zpracovani bezpednostniho programu prevence zavazné havarie a bezpedénostni zpravy, zpracovani vnit¥niho
havarijniho pléanu, zpracovani podkladl pro stanoveni =zény havarijniho plénovani a pro vypracovani wvnéjsiho
havarijniho plénu a rozsah a zpusob informaci urcéenych vefejnosti a postup pri zabezpeCovani informovani
vetejnosti v zéné havarijniho plénovéani, wvyhlaska ¢&. 219/1997 Sb. , o podrobnostech k =zajisténi havarijni
pripravenosti jadernych zatrizeni a pracovist se zdroji ionizujiciho za¥eni a o pozadavcich na obsah wvnit¥niho
havarijniho planu a havarijniho fréadu.

17) § 16 zakona ¢. 241/2000 Sb.



